
INSTRUCTIVO INSCRIPCIÓN CONCURSO – 2017 

 

1. MENÚ SUPERIOR DE LA PÁGINA EN INSCRIPCIÓN 

 

 

2. SELECCIONE LA CONVOCATORIA EN LA QUE DESEA PARTICIPAR Y EL CÓDIGO DEL 

PERFIL, SINO CONOCE EL CÓDIGO PUEDE CONSULTAR HACIENDO CLIC EN EL BOTON 

CON FORMA DE LUPA.     UNA VEZ TENGA SELECCIONADA AMBAS OPCIONES PULSE EL 

BOTON NEXT     PARA CONTINUAR 

3. DATOS DE ACCESO 

 



ESCRIBA UN NOMBRE DE USUARIO PARA PODER ACCEDER A LA PLATAFORMA, Y UNA 

CONTRASEÑA, LA CONTRASEÑA DEBERÁ CONTENER MÍNIMO 8 CARACTERES, ADEMÁS DEBE 

INCLUIR ALGÚN NÚMERO Y COMBINAR ALGUNA MAYÚSCULA O MINÚSCULA.  

IMPORTANTE: ESCRIBA UNA DIRECCION DE EMAIL VALIDA, PUES ALLÍ VA A RECIBIR TODA LA 

INFORMACIÓN. 

 

4. DATOS PERSONALES 

 

RELLENE LOS DATOS PERSONALES SOLICITADOS, E INCORPORE EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

ESCANEADO PREFERIBLEMENTE EN PDF, SINO TIENE A MANO EL DOCUMENTO PUEDE 

ADJUNTARLO DURANTE EL PERIODO DE INSCRIPCIÓN AÑADIENDO AL ÁREA PRIVADA. 

PARA SUBIR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD, PULSE EL BOTON ADD FILES, BUSQUE EL 

DOCUMENTO EN SU COMPUTADOR Y SELECCIONELO. 

 

 

 

 



5. DATOS ACADÉMICOS 

 

 

Selecciones las Opciones de las titulaciones requeridas si usted cumple con ellas y adjunte 

documento PDF, recuerde que si no dispone de ellos puede adjuntarlos en cualquier otro 

momento durante el periodo de inscripción accediendo al área privada. 

 

 

 

 

 



6. PRODUCCION ACADEMICA 

 

Subir los documentos solicitados, incorporando al inicio del PDF un resumen de los 

documentos que se adjuntan para facilitar la evaluación. 

 

7. Competencia en Lengua Extranjera 

 

Una vez completado el formulario puede ENVIAR la información haciendo clic sobre el botón, 

si aparece algún error puede hacer clic sobre el botón “Prev” para retroceder y localizar el 

error que aparecerá en color ROJO. 



Una vez enviado podrá acceder al área privada donde podrá rectificar e incorporar la 

información requerida. 

 

Si olvidó su usuario o contraseña puede solicitar la recuperación de la misma a su dirección de 

email 

 

Clic en Revisar Inscripción para visualizar su inscripción. Si desea Editarla o añadir más 

documentos pulse el botón cuadrado de la derecha 

Si desea eliminar un documento para anexar otro distinto pulse en la X de la derecha del 

mismo 

 

Para visualizarlo clic encima del nombre del documento  

Cualquier inquietud técnica: sistemas@unicartagena.edu.co 

Cualquier inquietud sobre la convocatoria: viceacademica@unicartagena.edu.co 


